Studentische Hilfskraft (m | w | d)

Im Finanz- & Projektmanagement

Willst du Teil eines dynamischen Teams sein, das Innovationen vorantreibt? Ky x
Wir suchen eine motivierte studentische Hilfskraft, die unser f
Finanzmanagementteam verstarkt.
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Wir sind eine Technologie- und Innovationsagentur mit bereits 30 Jahren Erfahrung in der Fordermittelberatung.
Unsere Mission ist es, Start-ups, mittelstindische Unternehmen und Forschungseinrichtungen dabei zu
unterstltzen, ihre innovativen Ideen zu realisieren. Von der Ideenfindung Uber die Konzeptentwicklung bis hin zur
MarkterschlieBung begleiten wir Forschungs- und Entwicklungsprojekte und nutzen dabei 6ffentliche Fordermittel.
Gleichzeitig entwickeln und organisieren wir als Netzwerkmanagementeinrichtung technologisch anspruchsvolle
Kompetenznetzwerke. Schwerpunkt-Cluster bilden dabei die Bereiche der medizinischen Diagnostik,
Biotechnologie, Medizintechnik, Informations- und Kommunikationstechnologie sowie die Mikrosystemtechnik.

Deine Aufgaben

» Kundenkommunikation zur Einholung und Bereitstellung administrativer Bestandteile von Férderantragen
P Unterstiitzung bei der Vorbereitung von Antragsformularen und zugehdérigen Dokumenten
P Begleitung bei der administrativen Abwicklung von Foérderprojekten inkl.
» Prifung von Stundennachweisen
P Vorbereitung von Abrechnungsunterlagen
P Erstellung von PowerPoint-Prasentationen fiir Projekt- und Netzwerkmeetings
» Unterstiitzung bei MaRnahmen der netzwerkrelevanten Offentlichkeitsarbeit, wie Messeteilnahmen und
Veranstaltungen wie Netzwerk- & Projektmeetings

Dein Profil

» Immatrikulation in einem relevanten Studiengang, z.B. Betriebswirtschaftslehre, Ingenieurwissenschaften,
Naturwissenschaften oder ahnliches

Sorgfaltige, gewissenhafte Arbeitsweise

Analytisches Verstandnis und schnelle Auffassungsgabe

sichere Kenntnisse in MS Excel

Gute Kommunikationsfahigkeiten und Teamgeist

Wir bieten

Einblicke in spannende Innovationsprojekte und die Moglichkeit, eigene Ideen einzubringen
Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit deinem Studium vereinbaren lassen

Ein kleines, motiviertes Team mit flachen Hierarchien und offener Kommunikation

Die Chance, wertvolle Erfahrungen im Projekt- und Finanzmanagement zu sammeln

Kaffee, Tee, Getranke sowie frisches Obst zur freien Verfiigung
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Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich jetzt und werde Teil unseres dynamischen Teams! Sende
deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, inklusive Lebenslauf, gern an: personal@promo-tool.de

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

>< PROMOTOOL

Die Innovationsagentur




